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Selecciona tu proveedor de identidad dentro del
listado.

 Si tu institución no está en la lista, selecciona ID
REUNA, siempre y cuando hayas creado tu cuenta
previamente en https://id.reuna.cl

Para iniciar sesión desde la web:

Debes iniciar sesión a través de https://plaza.reuna.cl/ 

Selecciona iniciar sesión en Zoom en el costado
derecho de la página.
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https://plaza.reuna.cl/
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Desde la web de Zoom:

Desde el menú izquierdo debes ir a
“Reuniones”. 

En Reuniones, podrás:

Agendar una nueva reunión
Ver y editar tus próximas reuniones
programadas
Revisar tus reuniones anteriores
Ver los detalles de tu sala personal



Programar una reunión:

En el menú de programación de reuniones podrás
realizar las siguientes acciones:

Programar fecha y hora.

En Asistentes puedes agregar de manera manual
a tus invitados a la reunión.

Puedes seleccionar si la reunión es recurrente,
para que así quede agendada con la condición
seleccionada.

Puedes indicar si la reunión es con inscripción
obligatoria, esto normalmente se utiliza para
charlas o reuniones masivas y así, por seguridad,
tener un control de quienes asistirán.
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Desde la App:

Debes abrir la aplicación de Zoom y
seleccionar la opción: "Iniciar Sesión o
Ingresar"

Luego, debes seleccionar el botón "SSO"
que se encuentra en la parte inferior izquierda
de la pantalla. 

Recuerda siempre ingresar por esta vía
para poder acceder al servicio de PLAZA
REUNA.
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 Ve al ícono que dice programar y se
desplegará una nueva ventana donde podrás:

Agendar una nueva reunión

Ver y editar tus próximas reuniones

programadas.

Habilitar / deshabilitar funciones para la

reunión.

Si deseas ver configuraciones avanzadas en la

parte inferior seleccionar “Más opciones”.

 



Cuando hayas guardado tu reunión, podrás

revisar los detalles y editarla.

Cuando termines de llenar los datos de tu

reunión, debes presionar el botón Guardar.

Asegúrate de que tu cuenta se encuentre

con Licencia antes de iniciar la reunión. Si

se encuentra en modo Basic, espera unos

minutos y actualiza el sitio web.
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Datos de contacto Sitios de interés

En caso de requerir asistencia, puedes
contactarnos en:

servicios@reuna.cl 
Tel. +562 2 337 0382 en horario de
lunes a jueves, de 8:30 a 18:00 hrs.
Viernes de 8:30 a 13:00 hrs.
Whatsapp +56995384515

Para mayor información, puedes recurrir a:

https://plaza.reuna.cl/instructivos/
https://plaza.reuna.cl/videoconferencia/#preguntas-
frecuentes
https://plaza.reuna.cl/webinar/#preguntas-frecuentes
https://support.zoom.us/hc/es
https://www.reuna.cl/
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