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COMO CREAR UNA REUNION EN ZOOM REUNA

REUMNA ia  Videoconferencia  Webinar  Streaming  Large Mesting  Zoom Rooms  Contacts  Otros Servicies

Para iniciar sesion desde la web:

...................

e Debes iniciar sesion a través de hitps://plaza.reuna.cl/

e Selecciona iniciar sesion en Zoom en el costado

ﬁ derecho de la pagina.

e Selecciona tu proveedor de identidad dentro del

listado.

|DREUNSA —lfm—

J - e Sij tu institucion no esta en la lista, selecciona ID
REUNA, siempre y cuando hayas creado tu cuenta

Fontificia Universidad Catalica de Valparsiso

previamente en https://id.reuna.cl

Univarsided Adalfo lbafaz
Universided de Le Serena
Univarsidsd de O'Higgins
Universidad de Sanliago

Uinivarcidad da Taira
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https://id.reuna.cl/
https://plaza.reuna.cl/

COMO CREAR UNA REUNION EN ZOOM REUNA

Desde la web de Zoom:

Reuniones
Préximes Anterior Salapersonal  Plantillas de reunién  Votaclones/cuestionatios ° DeSde el menl] IZQUIGFdO debes |r a
(& orzs2025 o 0azsa025 | + Programar una raunion

“Reuniones”.

En Reuniones, podras:

e Agendar una nueva reunion
e Ver y editar tus proximas reuniones

Ahorre tiempo p do sus i direc desde su calendario,
ﬂi Complamento para @ Extension de Chrome c p rog ral I Iad aS
Microsoft Qutlook Descargar

e Revisar tus reuniones anteriores
e Ver los detalles de tu sala personal
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COMO CREAR UNA REUNION EN ZOOM REUNA

Programar una reunion:

< Noher § lns reuniones

Programar raunion ., . ,
e — « En el menu de programacion de reuniones podras
B e st realizar las siguientes acciones:
= S ST o Programar fechay hora.

o En Asistentes puedes agregar de manera manual
a tus invitados a la reunion.

o Puedes seleccionar si la reunién es recurrente,
para que asi quede agendada con la condicion

seleccionada.
e T ” o Puedes indicar si la reunién es con inscripcion
S - Qe () obligatoria, esto normalmente se utiliza para
o “’ R charlas o reuniones masivas y asi, por seguridad,
i e tener un control de quienes asistiran.
ﬁ“ - =
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COMO CREAR UNA REUNION EN ZOOM REUNA

B Reuniones de FOOM en la nube - >
Z00m
Desde la App:
e Debes abrir la aplicacion de Zoom vy
- seleccionar la opcién: "Iniciar Sesién o
Ingresar”
Z00m -
——— ) e Luego, debes seleccionar el boton "SSO"

gue se encuentra en la parte inferior izquierda

de la pantalla.

_! Mantener mi sesidn iniciada

 Recuerda siempre ingresar por esta via
para poder acceder al servicio de PLAZA
REUNA.

o inicie sesion con

a L G £
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COMO CREAR UNA REUNION EN ZOOM REUNA

T & 2 Ve al icono que dice programar y se
' desplegara una nueva ventana donde podras:

Calendaric Chat en equipa

]8;‘36?0; « Agendar una nueva reunion
= e Ver y editar tus proximas reuniones
@

<o o y programadas.
Regfesa[ a |a |,.|1I.'.\.L- Programar I:_F]ITI|'_‘JITII |13IIT.‘|':.\J Liamar a una sala

reunién

e Habilitar / deshabilitar funciones para la

[ Zaor iwesting ioktation asnin-de 26ar] ] Configuracion de la reunion ® 4
-[ 12 do b reunicn reunlon'
Eronte Fuara da la oficing 10 de la reunién
e ——am— — —_— Seguridad de re
PR e [ i [ G R O Gererar awtomiticamente 10 e reunion personal 578 716 9045
. - \ 2 A Companicn
......... B tariag iden Sequridad de reunicn
Fepetir | Minca ondlo Chigo de scceso ;\'_u:-.m
— T T . Si deseas ver configuraciones avanzadas en la
IIIIIII taciin sidoa _ FI——
Tipa do evanta
o= , Al Companion . . . 11 7’ - ”
O — parte inferior seleccionar “Mas opciones”.
Insciar sutomaticamente el rescmen de ln reurss n
. Video
Visibilklad O conceor (D)
O vighikdad precatermnad, a Mitlico Prvade
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Nueva reunidén  ~

Hoy, Feb 3 v

Hay = < »

Zoom meeting invitation
Dentra de 1 min

16:00 - 16:30
Anfitrion:

Abrir grabaciones *

COMO CREAR UNA REUNION EN ZOOM REUNA

15:59

lunes, 3 de febrero de 2025

. . . . o Para ver qué
i L3
2 N IC

traducir el audio

4  Nopuedo ayudar con solicitudes como esa.
gue puedo hacer, escribe “ayuda®

Programar Compartir pantalla  Llamar a una sala

Brainstorm ideas for a team
today banding activity

Write a short meéssage to
cabraakers share gratitude

Cuando termines de llenar los datos de tu

reunion, debes presionar el boton Guardar.

Cuando hayas guardado tu reunién, podras

revisar los detalles y editarla.

Asegurate de gue tu cuenta se encuentre
con Licencia antes de iniciar la reunion. Si
se encuentra en modo Basic, espera unos

minutos y actualiza el sitio web.
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Datos de contacto

En caso de requerir asistencia,
puedes contactarnos en:

© servicios@reuna.cl

e Tel. +562 2 337 0382 horario de

lunes a jueves, de 8:30 a 18:00 hrs.

Viernes de 8:30 a 13:00 hrs.

(O Whatsapp +56995384515

Sitios de interés

Para mayor informacidén, puedes recurrir a:

https://plaza.reuna.cl/instructivos/

https://plaza.reuna.cl/videoconferencia /#preguntas-

frecuentes

https://plaza.reuna.cl/webinar/#preguntas-frecuentes
https://support.zoom.us/hc/es
https://www.reuna.cl/



https://plaza.reuna.cl/instructivos/
https://plaza.reuna.cl/videoconferencia/#preguntas-frecuentes
https://plaza.reuna.cl/videoconferencia/#preguntas-frecuentes
https://plaza.reuna.cl/webinar/#preguntas-frecuentes
https://support.zoom.us/hc/es
https://www.reuna.cl/
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