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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Nuevas funciones de Zoom 2026 para Seminario Web /| Webinar

Desde ahora, todas las cuentas de Zoom qué inician sesion a través de nuestro servicio de
Plaza tendran la opcién de Seminario web incorporado en su perfil con una capacidad de
500 asistentes, por lo que ya no sera necesaria la solicitud de la licencia a través de

nuestro sitio web.
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Cuentas licenciadas

Las cuentas licenciadas tendran de manera permanente y automatica esta herramienta en
sus perfiles. Esto permitird a los usuarios/as tener mayor autonomia en sus eventos y
reuniones sin la necesidad de estar solicitando la licencia para cada una de ellas, teniendo
las mismas herramientas que la licencia facilitada por REUNA.
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Cuentas dinamicas

Las cuentas dinamicas, en un inicio, aparecera en formato “basic” y sin la opcion de esta
herramienta en el menu lateral izquierdo. Pero al cabo de algunos minutos, cuando el
sistema le asigna la licencia temporal, aparecera esta opcion en el mend y en la
configuracion de su cuenta para que puedan utilizar el servicio con todas las herramientas.

Chat en equipo Habilitado Chat en equipo
Zoom Meetings Basic Zoom Mectings
Zoom Webinars
Pizarra de Zoom Pizarras editables ilimitadas con funcicnes estandar
Zoom Mall y Zoom Calendar Habilitado
PFizarra de Zoom
Zoom Clips Basico Habilitado

Subtitulos traducidos de Zoom

50143089 Zoom Scheduler
Administracién de visitantes

Zoom Mail ¥ Zoom Calendar
Zoom Clips Plus

Zoom Docs

Habilitado

500 participantes

Puede organizar hasta

Pizarras editables ilimitadas con funciones estandar
Habilitade (2

Habilitado

Habilitado

Habilitado

Habilitade

Habilitado
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Programa tu Seminario Web / Webinar

En el perfil de la herramienta ya tendras la configuracion habilitada para crear tu evento y
comenzar a difundir.

Para la seguridad de tu evento te
sugerimos siempre:

= Programar un seminario web * Inscripcion obligatoria.
F - » Habilitar sesion de practica.
- -. e Si a posterior necesitas métricas del
et e — : evento descargar todos los archivos
:m q;: o —_— ~ terminado el seminario.
— _ | . e Si es un evento abierto, habilitar la
- A — _ opcion en la configuracion de “Incluir la
:: direccion de correo electronico en los
it informes de los asistentes a los
D Autentiaachén Sollcitar qus los panelistas be subsntiouen pies uniss seminarios web sin registro”
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Los Seminarios Web, tanto como las reuniones se pueden hacer con inscripcion obligatoria.
Puedes marcar la opcion al agendar la reunidn o seminario y editarla en la parte de
abajo de la pagina una vez que hayas guardado la informacion.

Las secciones de inscripcion e invitaciones son visibles solamente cuando la cuenta tiene una
licencia Pro asignada o la Licencia de Seminario Web. Si la licencia pro o de Seminario
Web son removidas de la cuenta, el usuario no podra ver a sus inscritos hasta que

vuelva a tener una licencia.

Inscripcion Obligatorio
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

En la parte de abajo de la pagina se pueden invitar a los panelistas y gestionar las
invitaciones, ademas de configurar los correos electronicos, la marca, y otras funcionalidades.

Invitaciones

Ivvitar panclistas

Invitar asistentes

Enlace de registro

Configuracion de e-mail

Tamadho del seminario web: 500 asistentes

Marca Votaciones Encuesta Preguntas y respuestas

Ne hay panelistas invitados

hitps: Frewna zoom,us/webinar/reglsber W _UJhbSV YT JayLgdwHduaVipw

Enlace de rastreo de orlgen ©

* Agregar

Adn no ha creado ningln enlace de rastreo de origen

Configuracion del reglstro

Administrar ashitentes

Aprobar automdticamente

Corrar la inscripcidn luego de |a fecha del evento

+ Permitir que los panelistas y aslstentes s¢ vnan de varios dispositivos

+ Mostrar botones para compartir en redes sociales en la pdgina de inscripcidn

Activar descargo de responsabilidad

Total de ingcritos: 0
Aprobada: 0 Denegado/blogueada O

Coplar invitacién

Mas

Impartar desde archivo C5V  Editar

Enviarme |3 imitacidn

Editar

Importar désdé archivo CSV | Editar
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Para invitar a panelistas, basta con ir a la seccion "invitaciones" y hacer click en el boton
"Editar". Luego, se deben ingresar los correos de los panelistas para que reciban un e-mail
con un enlace personalizado.

Invitaciones Configuracién de e-mail Marca Votaciones Encuésta Freguntas y réespuestas Mas
Ivwvitar panelistas Mo hiay panclistas inntados II'I'ilfll.ll't.lr desde archiva CSV Editar
Administrar Total de inscritos: O Importar desde archivae CSV | Editar
asistentes Aprobado: 0 Denegado/bloqueado O

Cuando estas en modo seminario, puedes importar inscritos de otros formularios (Google
Form) a través de archivos .csv
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Los seminarios web no poseen sala de espera
pero si sesion de practica, donde solo se
pueden conectar los anfitriones y panelistas,
pero no espectadores.

Esta es una excelente opcion para prepararse
antes de comenzar una actividad.

Cuando la licencia de Seminario Web sea
asignada, se puede editar la reunion para marcar
la opcion "Habilitar sesion de practica" y luego
hacer click en el boton azul para iniciar el
seminario en modo Sesion de Practica.

& Preguntas y respuestas
Habilitar sesidn de prictica

(] Habilitar control del anfitridn de |a apariencia del panciista

®

Autorizar o bloquear b entrada de usuanios procedentes de regiones/paises especificos

Anfitriones alternativos

Interpretacién

Permitir que bos anfitriones altemativos afadan o editen
WOLACIONEE

Seleccione los idiomas de interpretacidn, Seleccione los canales de salida a continuacion, Puede asignar
intérpretes en cualquier momendo.

Iniciar sesidon de practica
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Estéustedenunasesiéndemécﬁca Recuerda hacer click en el botén “Iniciar
seminario web" sélo cuando desees que

ingresen los espectadores y el evento vaya a
comenzar.

Empecemos

Cuando haga clic en iniciar, los asistentes podran unirse al
seminario web.

Cancelar Iniciar
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

En un seminario se dividen los anfitriones y panelistas de los asistestentes.

Participantes (2) Participantes (2)

Panelistas (1) Asistentes (1) Panelistas (1) Asistentes (1)

mas Beatriz Contreras (Anfitrién, yo) |ID  Irene Delgado (Se permite hablar)

Para una mejor fluidez del seminario, se recomienda que los panelistas solo den la charla, y
gue exista un moderador técnico como co-anfitrion que esté atento a los controles del
seminario.
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Los Seminarios Web tienen varias formas de interactuar con los participantes. Se puede
interactuar a través del chat, de votaciones, encuestas y preguntas y respuestas.

Puedes habilitar estas opciones en la configuracion de tu cuenta, y la parte de abajo de los
detalles del seminario en el portal web y también manejarlos directamente desde el seminario.

Invitaciones Configuracién de e-mail Marca Votaciones Encuesta Preguntas y respuestas Mas
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Algunas consideraciones:

Ten en cuenta que los seminarios web no se pueden dividir en salas para grupos
pequeios, puesto que estan pensados para que un conferencista se dirijja a una sola gran
audiencia.

Ademas, recuerda que ahora es posible transformar tu sala de reuniones personales (La
que usas cada vez que creas una reunion instantanea) en un seminario web. Para eso
deben agendar una reunion y transformarla, para crear el evento directamente en la seccion
"Seminarios web" del portal de Zoom.
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

Transforma una reunion en Webinar o Seminario Web

Una vez aprobada la licencia, debes esperar a la fecha de asignacion para crear tu seminario

web. Si deseas crear la reunion antes, puedes hacerlo y transformarla en Seminario Web
cuando se asigne la licencia.

Para transformar una reunidén, debes hacer click en el nombre de una reunién creada,
para ver sus detalles, y podras transformarla al final de la pagina.

Hoy

10:00 - 11:00 Mi reunion m Editar Eliminar

ID de reunidn: B946 1063 0945
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LIDERA UN SEMINARIO WEB

El sistema te pedira confirmar el cambio y tu reunidon quedara convertida en Seminario Web.

m Editar Ellminar Guardar como plantilla, 4D€s€a un seminario web en lugar de una remiﬁn’l. Convertir esta reunién en un I
I seminario web

Convertir esta reunion en un seminario web

Esta convirtiendo esta reunién en un seminario web.
Tema de la reunion  Mi reunidn

Hora de la reunion 21 sept 2022 10:00 Santiago

Convertir Cancelar
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Datos de contacto

En caso de requerir asistencia,
puedes contactarnos en:

© servicios@reuna.cl

e Tel. +562 2 337 0382 horario de

lunes a jueves, de 8:30 a 18:00 hrs.

Viernes de 8:30 a 13:00 hrs.

(O Whatsapp +56995384515

Sitios de interés

Para mayor informacidén, puedes recurrir a:

https://plaza.reuna.cl/instructivos/

https://plaza.reuna.cl/videoconferencia /#preguntas-

frecuentes

https://plaza.reuna.cl/webinar/#preguntas-frecuentes
https://support.zoom.us/hc/es
https://www.reuna.cl/



https://plaza.reuna.cl/instructivos/
https://plaza.reuna.cl/videoconferencia/#preguntas-frecuentes
https://plaza.reuna.cl/videoconferencia/#preguntas-frecuentes
https://plaza.reuna.cl/webinar/#preguntas-frecuentes
https://support.zoom.us/hc/es
https://www.reuna.cl/
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